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ПОЛОЖЕНИЕ

о классном журнале
1. Классный журнал является государственным документом, ведение которого обязательно для каждого учителя и классного  руководителя.

2. Директор школы и его заместители по учебно-воспитательной работе обеспечивают хранение классных журналов и систематически осуществляют контроль за правильностью их ведения.

3. Классный журнал рассчитан на учебный год. Журналы параллельных классов нумеруются литерами.

4. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе (директор) дает указания учителям начальных классов, классным руководителям о распределении страниц журналов, отведенных на текущий учет успеваемости и посещаемости учащихся на год в соответствии с количеством часов, выделенных в учебном плане на каждый предмет.

5. Учитель, проверяя и оценивая учащихся, выставляет оценки в журнал, а также обязательно отмечает посещаемость школьников.

6. На левой стороне развернутой страницы журнала учитель ставит дату урока, отмечает отсутствующих на уроке буквой «Н» (не был). На  правой – записывает тему, изучавшуюся на уроке, и задание на дом.

7. При проведении сдвоенных уроков делается запись даты и темы каждого урока. По письменным работам оценки выставляются в графе того дня, когда проводилась данная работа. Оценки по результатам контрольных работ выставляются учителем к следующему уроку.

8. По проведенным практическим и лабораторным работам, экскурсиям, контрольным письменным работам точно указывается их тема и количество затраченных часов.

9. Оценки за каждую учебную четверть (триместр) выставляются после записи даты последнего урока по данному предмету в четверти (триместре). Оценки заносятся классным руководителем в сводную ведомость успеваемости и поведения учащихся. 

10. В классном журнале учтено, что класс на занятиях по иностранному языку, физической культуре, трудовому обучению, по информатике делится на группы.

11. Классный руководитель аккуратно записывает в классном журнале фамилии и имена учащихся в алфавитном порядке, заполняет «Общие сведения об учащихся» с использованием данных из личных дел.

12. Ежедневно классный руководитель вносит сведения об отсутствующих в сводную ведомость пропусков, расположенную в конце журнала. Подводятся итоги о количестве дней и уроков, пропущенных каждым учащимся и классом в целом за четверть (триместр) и учебный год. В случае длительной болезни учащегося занятия с ним проводятся на дому (в санатории, больнице), в таком случае записи об этом делаются в специально отведенном журнале, которые проводили занятия, или же классным руководителем – на основании справки об обучении в стационаре. 

13. Сведения об участии в кружках и факультативных занятиях, общественно полезной работе вносятся, соответственно, учителями и классными руководителями. Сведения о выполнении образовательных программ заносятся учителем-предметником в конце журнала на специально отведенной странице по итогам четверти, в том числе и в 10-11 классах.

14. Журнал заполняется одним почерком и синей пастой.

15. У учащихся, обучающихся на дому, в классный журнал вносятся только четвертные (триместровые) оценки. Текущие оценки выставляются в специальном журнале и дневник.

16. У учащихся, освобожденных по болезни от занятий физкультурой, в журнале вносятся учителем соответствующая запись на основании медицинской справки. 

17. Учащиеся, относящиеся по состоянию здоровья к специальной медицинской группе, посещают занятия лечебно-оздоровительной физкультуры, где оцениваются их успехи в формировании навыков здорового образа жизни и рационального двигательного режима.

18. Классный руководитель по окончании каждой четверти (триместра), учебного года обязан сдать журнал заместителю директора школы по УВР.

19. Заместитель директора по УВР сдает журналы  по окончании учебного года в архив, где он хранится в течение 5 лет.

